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بسم الله الرحمن الرّحیم
ساختار پایان‌نامه 
نحوه‌ی تنظیم و ترتیب مباحث
ترتیب قرار گرفتن صفحه‌های پایان‌نامه به شرح زیر است:
صفحه‌ی جلد (پیوست 1)
صفحه‌های زیر تا انتهای فهرست مطالب به صورت ابجدی تنظیم می‌شود:
صفحه‌ی بسم‌الله‌الرحمان‌الرحیم (پیوست 2)



أ
صفحه‌ی عنوان فارسی با اسامی هیأت داوران (پیوست 3)

ب
صفحه‌ی عنوان انگلیسی (پیوست 4)



ج
صفحه‌ی سپاس‌گزاری و تقدیر (اختیاری)



د
صفحه‌ی تقدیم به (اختیاری)




هـ
صفحه‌ی فهرست مطالب





و
بعد از فهرست مطالب، چکیده قرار می‌گیرد. از صفحه‌ی چکیده به بعد، شماره‌گذاری صفحه‌ها تا انتهای پایان‌نامه به صورت عددی خواهد بود. شماره‌ی صفحه در پایین و وسط صفحه ثبت می‌شود. 
نحوه‌ی چینش مطالب به شرح زیر است. 
1. چکیده







2. فصل اول: کلیات






3. فصول بعدی
4. نتیجه‌گیری
5. پیشنهاد‌ها
6. ضمایم (در صورت نیاز)
7. فهرست آیات، فهرست روایات، فهرست اعلام (در صورت نیاز)
8. فهرست منابع و مآخذ
9. چکیده‌ی انگلیسی
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چکیده نویسی
1. چكيده معرّف وآینه ی تمام نمای یک پژوهش است كه با كم‌ترين واژگان واجد بيش‌ترين مفاهيم است. چکیده شامل: موضوع، اهداف، روش پژوهش و بیان دیدگاه‌ها و ذکر نوآوری ونتايج به دست آمده، می باشد.
2. ويژگي‌هاي يك چكيده‌ی خوب، به شرح زير است:
الف. موضوع، روش كار و نتايج پژوهش را نشان دهد.
ب. كوتاه، مستقل،‌ محكم و روان باشد.
ج. هماهنگ با ساختار اصلي تحقيق باشد و ارتباط منطقي بين داده‌هاي آن برقرار باشد.
د. با زباني روشن و قابل فهم به طرح مسأله و چگونگي پاسخ‌دادن به آن بپردازد.
هـ.. در چكيده بهتر است از فعل مجهول استفاده شود و نيازي به استناد و ارجاعات نیست.
3. تعداد کلمات چکیده نباید از 300 کلمه تجاوز کند. 

4. در انتهای چکیده‌، بین 5 تا 7 واژه‌ی کلیدی و پربسامد متن پایان‌نامه نوشته می‌شود که راهنمای اصلی‌ترین مفاهیم پژوهش هستند .
نکات مهم مربوط به فصل اول

فصل اول  از لحاظ ساختار صوری بین همه ی پایان نامه ها مشترک است و توجه به نکات زیر درباره ی آن ضروری است :
1. «فصل اول: کلیات» شامل موارد زیر است: 
مقدمه، ضرورت، اهمیت و هدف تحقیق، شرح و ایضاح کلیدواژه‌ها، پیشینه‌ی تحقیق، پیش‌فرض‌های تحقیق، سؤال‌های تحقیق، فرضیه‌های تحقیق، روش تحقیق و سیر کلّی مباحث، رموز (در صورت نیاز).
2. در پیشینه‌ی تحقیق مشخصات کتب ،مقالات و پایان نامه هایی که ارتباط نزدیکی با پژوهش شما دارند، نوشته می شود.
3. پیش‌فرض‌ها، به اصولی گفته می‌شود که در جای دیگر اثبات‌شده و در پایان نامه، مفروض تلقّی می‌گردند و بنای پایان‌نامه بر آن‌ها قرار می گیرد. 
4. تعداد سؤال‌ها و فرضیه‌ها باید برابر باشد. هر فرضیه پاسخ اجمالی و احتمالی به یکی از سوالات پایان نامه است. دانشجو در طول روند تکمیل پایان‌نامه، به بررسی فرضیه‌ها می‌پردازد و آن‌ها را اثبات و یا رد می‌کند.
عناوین و بند ها
1. هیچ عنوانی در پایان‌نامه بدون شماره‌ نیست. این شماره‌ها با نظم خاصی به عناوین تعلق می‌گیرند. عنوان‌های اصلی هر فصل، از راست به چپ با یک شماره‌ی اضافی نشان داده می‌شود. مثلاً در فصل دوم، عنوان‌های اصلی به صورت زیر شماره‌گذاری می‌شود: 
2 – 1-
2 – 2 – 
2 – 3 – 
 عنوان‌های فرعی هر عنوان اصلی، با یک شماره‌ی دیگر نشان داده می‌شود: 
2 – 1 – 1 – 
2 – 1 – 2 – 
2 – 1 – 3 – 
به همین ترتیب عناوین فرعی‌تر با یک شماره‌ی اضافی مشخص می‌شوند: 
2 ـ 1 ـ 1 ـ 1 ـ
2 ـ 1 ـ 1 ـ 2 ـ 
2 ـ 1 ـ 1 ـ 3 ـ 
2. تمام عناوین باید راست‌چین شوند و برای تناسب با متن، به عنوان یک بند، خط اول آن‌ها 27/1 سانت تورفتگی داشته باشد. 
3. تمام بندها باید هم‌تراز باشند؛ یعنی هم از راست و هم از چپ منظم شوند. برای این منظور، در پنجره‌ی paragraf، در قسمت General، برای  alignment گزینه‌ی justify low   انتخاب می‌شود. 
4. مباحث یک فصل، باید به دنبال یکدیگر قرار گیرد. بنابراین از قرار دادن جای خالی در انتهای صفحه‌ها خودداری می‌شود.
قواعد نقل قول 

1.نقل‌قول‌های مستقیم( عباراتی که بدون دخل و تصرف نوشته می شود) از جمله آیات قرآن، احادیث، متون فلسفی وکلامی و عبارات نویسندگان در صورتی که در یک بند جداگانه قرار گیرند، باید  سه سانت بیش از بندهای دیگر تورفتگی داشته باشد. در این صورت نیازی به قراردادن نقل‌قول‌ها و آیات قرآن در میان گیومه « » نیست و در انتهای آن ،ارجاع درون متنی انجام می گیرد. نقل قولهای مستقیم با اندازه‌‌ای کوچکتر از اندازه‌ی قلم متن تایپ شود. قلم       «  badr 13 bold b» برای این منظور مناسب است. 
2. ترجمه‌ی آیات و احادیث که در یک بند جدا تایپ می شود، به همان شکل نقل قول (با تورفتگی 3 سانتی) قرار می‌گیرد.  ترجمه‌ی آیه و حدیث ، در حکم خود آیه و حدیث است و در بند نقل‌قول قرار می‌گیرد و منبع آن به نحو درون متنی در انتهای آن ثبت می‌شود. 
3. نقل قول غیر مستقیم(که عباراتی در آن مورد دخل و تصرف ویا تلخیص قرار می گیرد) از  هر جهت مانند متن اصلی پایان نامه تایپ می شود و در پایان آن آدرس به صورت درون متنی قرار می گیرد.  

نحوه‌ی ارجاع مطالب
الف. نشانی و منبع مطالب به صورت ارجاع درون متنی انجام می گیرد یعنی( نام مشهورنویسنده،سال انتشار کتاب، شماره جلد، شماره ی صفحه) مانند: (ملاصدرا ،1361، ج2،ص145) / (مطهری،1378،ص65)

 ب. اگر از یک نویسنده در یک سال بیش از یک اثر منتشر شده باشد لازم است با حروف الفبا از یکدیگر متمایز شوند مثال:( ابن سینا ب،1380،ص52)یعنی از ابن سینا در همان سال 1380کتاب دیگری نیز منتشر شده و مورد استفاده شما هم قرار گرفته است که آن را بصورت (ابن سینا الف،1380،ص230) ارجاع و نشان داده اید.

ج.کتب و مقالات انگلیسی نیز به همان روش درون متنی  مانند آثار فارسی ارجاع داده می شوند.

د. کلمات لاتینی اعم از اعلام و نام های اشخاص در زیرنویس صفحه قرار می گیرد. 
     ه. برای ارجاع نقل‌قول‌های غیرمستقیم در درون متن قبل از نام نویسنده  (ر.ک....) یعنی «رجوع کنید به:» قرار می گیرد.برای اطلاع بیشتر، به مقالات پژوهشی که به نحو درون متنی(به شیوه ی فوق الذکر)  ارجاع داده شده است مراجعه کنید.
 تهیه ی فهرست منابع و مآخذ
1. تمام منابعی که در متن ذکر شده‌اند، لازم است در فهرست منابع و مآخذ با مشخصات کامل ثبت شود. برخی از منابع ممکن است از این موارد باشند: کتاب‌ها، مقاله‌های مجله‌های علمی، مقاله‌های همایش‌ها، مقاله‌های نشریه‌های ادواری، پایان‌نامه‌ها و گزارش‌های علمی، مقاله‌های سایت‌ها، نرم‌افزارهای کتاب‌خانه.   
2. فهرست منابع و مآخذ باید الفبایی باشد، به این ترتیب که بر اساس نام خانوادگی نویسندگان، تنظیم ‌شود.  فقط قرآن کریم  و نهج البلاغه بدون در نظر گرفتن حروف الفبا، در ابتدای فهرست قرار می‌گیرند. فهرست منابع و مآخذ سه قسمت می‌شود. منابع فارسی، منابع عربی و منابع الکترونیکی (شامل وب‌سایت‌ها، وب‌لاگ‌ها و نرم‌افزارهای کتاب‌خانه‌ای) جداگانه فهرست می‌شود. 
3. تنظیم مشخصات کتاب‌ها در فهرست منابع و مآخذ بدین صورت است: 
شماره ـ نام خانوادگی، نام، نام کتاب، نام و نام خانوادگی مترجم، تعداد مجلدات، چاپ چندم، نام ناشر، محل نشر، تاریخ نشر. 
4. تنظیم مشخصات مقاله یا مجموعه مقالات در فهرست منابع و مآخذ بدین صورت است: 
شماره ـ نام خانوادگی، نام نویسنده، نام مقاله، ترجمه‌ی ...، نام منبع (مجله/روزنامه/دانش‌نامه و ...)، شماره‌ی مجله/جلد، ناشر، محل و تاریخ نشر، شماره‌ی صفحه‌ها. 
5. از آوردن عناوینی چون علامه، شهید، امام، آیت الله، دکتر، پرفسور و غیره در ابتدای اسامی نویسندگان در فهرست منابع و نیز در ارجاعات، خودداری کنید.
6. اگر پدیدآورندگان اثر چند نفر باشند، برای اولین نفر، ابتدا نام خانوادگی و سپس نام با فاصله‌ی ویرگول می‌آید. اما برای دیگران، به ترتیب نام کوچک و سپس نام خانوادگی ذکر می‌شود. 
7. هرگاه تعداد پدیدآورندگان زیاد باشد، به جای ذکر نام تک تک آن‌ها، پس از نام اولین نفر، عبارت «و دیگران» می‌آید. 
8. اگر اثر منسوب به شخصی باشد، این نسبت قید می‌شود. 
9. اگر اثر، نسخه‌ی خطی باشد، مشخص می‌شود که نسخه متعلّق به کیست یا در کجا محفوظ است. 
10. اگر نوع چاپ سنگی یا افست باشد، باید مشخص شود. 
11. مشخصات پایان‌نامه‌ها و گزارش‌های علمی، به این ترتیب خواهد بود: 
12. نام خانوادگی نویسنده، نام کوچک، عنوان پایان‌نامه (گزارش)، مقطع تحصیلی پایان‌نامه، دانشگاه (ناشر)، (شماره‌ی گزارش)، سال دفاع (انتشار).  
13. اگر از برخی کتاب‌های یک نرم‌افزار مانند نرم افزار جامع الاحادیث استفاده شود، لازم است علاوه بر ثبت مشخصات این کتاب‌ها در قسمت منابع فارسی یا عربی، نام نرم‌افزار نیز در قسمت منابع الکترونیکی ذکر شود. 
14. در ذکر منابع اینترنتی به ترتیب موارد زیر باید گزارش شود: 
نام خانوادگی نویسنده، نام کوچک، عنوان مقاله، نشانی کامل صفحه‌ی سایت که مقاله در آن ظاهر می‌شود، تاریخ بارگزاری (اگر ذکر شده باشد). 
15. اگر مقاله‌ی مجله در سایت نمایش داده می‌شود، باید مشخصات کامل مقاله در مجله آورده شود و در انتهای آن چنین ذکر شود: «قابل مشاهده در ...». در قسمت نقطه‌چین نشانی صفحه‌ی سایت می‌آید. 
جلد پایان‌نامه 
1 . جلد پایان‌نامه باید گالینگور (چرم مصنوعی) باشد. رنگ جلد پایان‌نامه، مشکی است. نوشته‌های رو و پشت پایان‌نامه نیز لازم است زرکوب باشد.
2.روی جلد پایان‌نامه به ترتیب موارد زیر قرار می‌گیرد:(شبیه پیوست شماره 2) 
الف. آرم دانشگاه
ب. دانشگاه آزاد اسلامی
پ. واحد فسا
ت. گروه کارشناسی ارشد فلسفه وحکمت اسلامی
ث. پایان‌نامه برای دریافت درجه‌ی کارشناسی ارشد (M.A)
ج. عنوان:
چ. استاد راهنما:
ح. استاد مشاور:
خ. نگارش: 
د. تاریخ دفاع
ذ. شماره‌ی جلد
16. تمامی مندرجات روی جلد و پشت جلد لازم است وسط‌چین شوند. 
نگارش نتیجه‌گیری
در انتهای تحقيق، دستاوردها و يافته‌هاي پژوهشي با عنوان جمع بندی و نتيجه‌گيري ارائه مي‌شود. دستاوردهاي اصلي پژوهش در اين بخش جمع‌بندي شده و پژوهشگر در اين بخش به بیان نكات مهمي كه در تحقيق  خود آنها را روشن نموده مي‌پردازد، به گونه‌اي كه خواننده ، حاصل كار نويسنده را به اختصار دريابد.
پیش‌نهاد‌ها
دانشجو می تواند نظريّات پيشنهادي خود را در موضوع مورد بحث و كارهايي كه در آينده لازم است ديگران انجام دهند را در ذیل عنوان «پیشنهاد‌ها» مطرح كند.
علایم اختصاری
«ق» پس از عدد: هجری قمری؛ مثلاً: 380ق.
«ش» پس از عدد: هجری شمسی؛ مثلاً: 1389ش. 
«م» پس از عدد: میلادی؛ مثلاً 2010م. 
«ر. ک:»: رجوع کنید به. 
«ـ» پس از عدد در پرانتز: تولد؛ مثلاً: (241ق-)
«ـ» پیش از عدد در پرانتز: وفات؛ مثلاً (-241ق)
«ص»: صفحه 

«صص»: صفحات.
«ج»: جلد. 
«بی‌نا»: نام ناشر در مشخصات کتاب ذکر نشده است. 
«بی‌تا»: تاریخ چاپ در مشخصات کتاب ذکر نشده است. 
«بی‌جا»: محل چاپ در مشخصات کتاب نیامده است. 
نکات قابل توجه در تدوین پایان‌نامه
1. حتی الامکان از منابع اصیل و درجه اول استفاده شود و از به کار گرفتن ترجمه‌ها ی  غیر معتبر خودداری شود. 
2. به هیچ وجه دانش‌جویان از منابعی که ندیده‌اند، نقل قول نکنند. به عنوان مثال، اگر عباراتی را استاد مطهری از ابن سینا نقل کرده است و شما هم می خواهید همان عبارات را نقل نمایید، لازم است به کتاب ابن سینا مراجعه نموده و از آن اقتباس کنید؛ بجز در مواردی که کتاب اصلی (مثلا کتاب ابن سینا) نایاب باشد. در این صورت اینگونه آدرس می دهید:              (ابن سینا، به نقل از مطهری، 1380، ص 125)
3. علاوه بر تدوین فهرست مطالب و منابع، تهیه‌‌ی فهرست‌های آیات، روایات و نام‌ها (اعلام) بر غنای پایان‌نامه می‌افزاید.(اختیاری است)
4. نقل مطلب بدون نقد آن، به معنی پذیرش آن است. پژوهش‌گر لازم است از مطالبی که در پایان‌نامه ذکر می‌کند، دفاع کند. 
5. در استفاده از منابع و کتاب‌ها، به نقل خلاصه‌ی مطالب اکتفا شود. هنگامی به نقل مستقیم مطالب اقدام گردد که برای استناد یا به عنوان شاهد، خودِ عبارت دارای اهمیت باشد.
6. از آوردن مطالب غیر ضروری و مقدمات بعیده ومطالب بی‌ارتباط با موضوع پایان‌نامه   خودداری شود.
7. تمامی آیات و احادیث اعراب‌گذاری شوند. در این مورد، می‌توان از نرم‌افزارهایی از قبیل نور 2.5 استفاده کرد. 
8.  نویسنده‌ی پایان‌نامه مؤظف است در مواردی از قبیل نوع کاغذ ، نوع تایپ و مرتب بودن پایان‌نامه، املای صحیح کلمه‌ها، به کار بردن  اصول نگارش و دستور زبان، و به‌کارگیری علایم سجاوندی توجه ودقّت کافی مبذول دارد.  
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شیوه‌نامه‌ی صفحه‌بندی
1.حاشیه‌ی سمت چپ، راست، بالا و پایین، هر کدام 3 سانت حاشیه داشته باشد. علاوه بر آن، در پنجره‌ی page setup، اندازه‌ی gutter، 1 سانت، و position به صورت right تنظیم می‌شود.
2. صفحه‌های پایان‌نامه به صورت ساده و بدون استفاده از کادر و یا سرصفحه تایپ شود. هم‌چنین در تدوین و تنظیم پایان‌نامه از کادرهای تزیینی و تذهیب استفاده نمی‌گردد. 
3. صفحه‌ی اول هر فصل 8 سطر پایین‌تر از دیگر صفحه‌ها آغاز می‌شود. 
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4.خط اول هر بند باید 1.27 سانت تورفتگی داشته باشد. 
paragraph/indentation/special/first line: 1.27
5. فاصله‌ی بین خطوط: single

paragraph/spacing/line spacing/single
6. آغاز هر فصل به همراه شماره‌بندی مربوط به آن فصل، از صفحه‌ی جدید آغاز می‌شود. 
7. عنوان هر فصل با حروف درشت‌ به صورت وسط‌چین با فاصله‌ی یک صفحه از بالا قرار می‌گیرد. 
8. عناوین بخش‌های هر فصل با حروف کوچک‌تر از عنوان فصل، در ابتدای خط قرار می‌گیرد. 
9. برای بخش‌ها و زیربخش‌ها در هر فصل، از راست به چپ، ابتدا شماره‌ی فصل، سپس شماره‌ی بخش، و بعد شماره‌ی زیربخش مشخص می‌شود. مثلاً «5 ـ 3 ـ 2ـ» (فصل پنجم، بخش سوم، زیربخش دوم)
10. اسامی کتاب‌ها و مقاله‌ها در متن و در پاورقی در پرانتز قرار نمی‌گیرد، بلکه به شکل ایرانیک (مایل) تنظیم می‌شود. 
شیوه‌نامه‌ی تایپ پایان‌نامه 
1. تایپ پایان‌نامه با برنامه‌ی word انجام می‌شود. 
2. برای تایپ متون پایان‌نامه از قلم B badr با اندازه‌ی 14 تیره استفاده می‌شود. 
3. بین تمامی کلمه‌ها، باید یک فاصله (space) قرار گیرد. کلمه‌هایی مانند «و»، «یا»، «در»، «از»، «تا» و نمونه‌ی این‌ها نیز یک کلمه محسوب می‌شود، لذا قبل و بعد آن‌ها باید یک فاصله ایجاد شود. 
4. لازم است متون، در تمام پایان‌نامه، به شکلی یک‌سان، با یک قلم و با یک اندازه نوشته شود. مثلاً اگر متون معمولی با بدر 14 تیره نوشته می‌شود، در تمام پایان‌نامه رعایت شود، یا اگر متن نقل قول مستقیم با بدر 13 تیره تایپ می‌شود، در همه‌ی پایان‌نامه رعایت شود . 
5. برای عنوان‌ها می‌توان از قلم‌های دیگر از قبیل B zar، B mehr و B yagut استفاده کرد. البته اندازه‌ی عناوین متناسب با اهمیت آن‌ها، متفاوت است. برای این که مشکلی پیش نیاید، از پایین‌ترین سطح عناوین شروع می‌کنیم و اندازه‌ی آن را 15 تیره قرار می‌دهیم، سطح بالاتر 16 تیره، و به همین ترتیب اندازه‌ها را یک شماره بالاتر می‌بریم. به این ترتیب اگر پایین‌ترین سطح عنوان‌ها 4 شماره‌ای باشد، اندازه‌ی آن 15 تیره خواهد بود. 3 شماره‌‌ای‌ها 16 تیره، و 2 شماره‌ای‌ها 17 تیره است. 
6. از گذاشتن دو نقطه «:» در پایان عناوین خودداری شود.
7. برای تایپ پاورقی‌ها از قلم B badr با اندازه‌ی 12 تیره استفاده شود. 
8. تمام علایم سجاوندی از قبیل نقطه، ویرگول، نقطه‌ویرگول، باید به کلمه‌ی قبل متصل باشند و فقط با یک فاصله (space) از کلمه‌ی بعد جدا شوند. 
9. عبارت‌های داخل پرانتز، گیومه و قلاب از داخل به این علایم متصلند. مانند: (پایان‌نامه)، «پایان‌نامه». پرانتز و گیومه از خارج، با یک فاصله (space) از کلمه‌های قبل و بعد خود جدا می‌شوند.  
10. تمام علایم سجاوندی از قبیل نقطه «0»، نقطه ویرگول«؛»، ویرگول«،»، دو نقطه«:»، تعجب«!» و سؤال«؟» باید به کلمه‌ی قبل از خود متصل باشد و از کلمه‌ی قبل و بعد یک فاصله (space) داشته باشد. 
11. کلمه‌های همراه با یای‌ اضافه، با فاصله‌ی مجازی در کنار یک‌دیگر قرار می‌گیرند؛ مانند مسأله‌ی، نه مسأله ی. شکوفه‌‌ی زیبا، نه شکوفه ی زیبا. 
12. حروف یک کلمه، لازم است بدون فاصله در کنار یک‌دیگر تایپ شوند؛ مانند وحدت، نه و حدت.
13. فاصله‌ی بین بندها، باید به اندازه‌ی بین خطوط باشد. اگر فاصله‌ی بین بندها بیش‌تر از اندازه‌ی بین خطوط باشد، با ورود به پنجره‌ی پاراگراف، در قسمت spacing، اندازه‌ی before و after را باید صفر کرد. بدین صورت فاصله‌ی زیادی بین بندها از بین خواهد رفت. 
14.لازم است عنوان‌ها به بند بعدی متصل، و از بند قبل مقداری بیش از یک خط فاصله بگیرند. برای انجام این کار، بهتر است به جای استفاده از  enter، پنجره‌ی paragraf  را باز کنیم و در قسمت spacing، عدد 18 یا بیش‌تر را برای before انتخاب کنیم و عدد   after را صفر در نظر بگیریم. البته این عمل را باید فقط در بندهای عناوین انجام داد. 
15.بهتر است تهیه‌ی فهرست مطالب را به عهده‌ی برنامه‌ی ورد(word)بگذاریم. ورد به صورت هوشمند، این فهرست را تهیه می‌کند. حسن فهرست ورد این است که اگر نویسنده تصمیم بگیرد از نوشته‌ی خود صفحه‌هایی کم یا بر آن اضافه نماید، با فشار چند دکمه، ورد شماره‌ی صفحه‌ی عنوان‌های جابه‌جا شده را تصحیح می‌کند، بدون آن که نیازی به تایپ آن‌ها باشد. 
16.برای این که برنامه‌ی ورد، کار تنظیم فهرست مطالب را انجام دهد، لازم است ابتدا به لِوِل‌بندی عناوین بپردازید. برای انجام این کار، مکان‌نما را روی عنوان فصل که اصلی ترین عنوان پایان‌نامه است، قرار دهید. در پنجره‌ی paragraf، در قسمت general، در مقابل outline level گزینه‌ی level1  را انتخاب کنید به همین ترتیب برای عنوان‌های دو شماره‌ای، سه شماره‌ای، چهار‌شماره‌ای به ترتیب level2، level3، level4 را تعیین نمایید. همین طور اگر عناوین جزیی‌تری نیز در پایان‌نامه‌ی شما به کار گرفته شده‌اند، بر تعداد شماره‌ها بیفزایید. 
در مرحله‌ی بعد، پنجره‌ی table of contents را پیدا کنید و از آن جا اقدام به درج فهرست مطالب کنید. 
17.از قرار دادن فاصله‌ی اضافی در انتهای صفحه خودداری شود. برای این که فاصله‌ای در انتهای صفحه نماند. پس از انتخاب تمام سند، لازم است به پنجره‌ی Paragraph بروید. دکمه‌ی line and page breaks را بزنید و اولین گزینه را Widow/Orphan Control را از حالت انتخاب خارج کنید. 
18.برای این که احیاناً عنوانی به تنهایی در انتهای صفحه قرار نگیرد، پس از این که مکان‌نما را روی عنوان قرار دادید، مراحل قسمت قبل را اجرا و گزینه‌ی دوم یعنی keep with next را انتخاب کنید. 
19.کلمات مستقل باید از یکدیگر یک فاصله (space) داشته باشند.  
20.اجزای عنوان‌های کتاب‌های عربی که از دو کلمه یا بیش‌تر تشکیل شده‌اند با یک فاصله (space) جدا از هم نوشته می‌شوند؛ مانند: بحار الانوار. 
21. اسامی مرکبی که با یکی از ساختارهای نوشتاری کلمه‌ی «اب» آغاز می‌شود، باید با فاصله‌ی مجازی (نیم‌فاصله)نوشته شود؛ مانند: اباعبد الله، ابوالحسن، ابی‌نصر. 
22.خط مورب (/) فقط برای نشان‌دادن تاریخ، شماره‌ی آیه و گاهی نیز به جای «یا» و «واو عطف» به کار می‌رود؛ مانند: 3/12/89؛ یس/29. 
23.تمامی خط‌ها و نیم‌خط‌ها باید با کلمه‌های ترکیبی   shift+jjhd تایپ شوند تا بر روی خط زمینه قرار گیرند. 
نگارش غلط: سیاسی – اجتماعی؛ نظری _ عملی
نگارش صحیح: سیاسی ـ اجتماعی؛ نظری ـ عملی
شیوه‌نامه‌ی نگارش
1.در حال حاضر نظریه‌ی غالب این است که کلمه‌های عربی که وارد فارسی می‌شوند، بر اساس تلفظشان نوشته شود؛ مانند دنیا نه دنیی، عقبا نه عقبی، تقوا نه تقوی، و نیز دعوا . بنابر این اگر کلمه‌های دیگر را نیز چنین بنویسیم، نمی‌توان بر آن‌ها خرده گرفت؛ مانند حتّا، الاهی، الاهیّات، شکوا، صغرا، کبرا، ادعا،  
2. به طور کلی، املای واژه‌های پایان‌نامه لازم است مطابق مصوبه‌ی فرهنگستان زبان و ادب فارسی باشد. 
3. این و آن، جدا از کلمه‌های قبل و بعد نوشته می‌شود. این جا، آن جا. آن گاه، 
4. «ها»ی جمع باید از کلمه‌ی قبل از خود جدا، اما با فاصله‌ی مجازی نوشته شود. کلمه‌ها، نه کلمه ها. آن‌ها، این‌ها، 
5.«که» از کلمه‌ی قبل از خود جدا نوشته می‌شود. هم‌چنان که.
6 .«می» از افعالی بعد از خود، جدا، اما با فاصله‌ی مجازی نوشته می‌شود؛ می‌گویند، نه میگویند، و نه می گویند. 
7.«به» از اسم بعد جدا نوشته می‌شود، به وسیله‌ی، نه بوسیله.
8. در کلمه‌هایی که همزه دارند، نوشتن همزه لازم است، و نوشتن پایه‌ی آن به تنهایی کافی نیست. مانند مأمور، نه مامور؛ سؤال، نه سوال. مؤمن، نه مومن. مسأله، تأمّل، مؤاخذه، تأثیر.
10. جز در کلمه‌ی بهتر، «تر» و «ترین» از کلمه‌ی قبل از خود جدا، اما با فاصله‌ی مجازی نوشته می‌شود. مانند کم‌تر، جالب‌تر، ضعیف‌ترین، بزرگ‌ترین، مهم‌تر. 
11. اجزای کلمه‌های مرکب، جدا از هم، اما با فاصله‌ی مجازی نوشته می‌شود؛ مانند تعطیل‌پذیر، و نه تعطیل پذیر؛ سست‌همّتان، و نه سست همتان یا سستهمتان؛ مطرح‌کنندگان، و نه مطرح کنندگان؛ باطل‌گرایان، و نه باطل‌ گرایان، و نه باطلگرایان؛ خستگی‌ناپذیر، شکست‌ناپذیر.
12.کلمه‌های عربی مفرد باید با علایم جمع فارسی، جمع بسته شوند؛ مانند معلّمان، و نه معلمین. معتقدان، و نه معتقدین. مخالفان، منافقان، صالحان، مفسران.
13.«همان» و «همین» از کلمه‌های بعد از خود جدا نوشته می‌شود؛ مانند همان طور، نه همانطور. همین طور، و نه همینطور. همین که، همان را. 
14. «هیچ» از کلمه‌‌ی بعد از خود جدا نوشته می‌شود. مانند هیچ وقت، هیچ وجه، هیچ گاه. 
15. در نوشته‌های فارسی، همزه‌ی کلمه‌های عربی که به الف و همزه ختم می‌شوند، حذف می‌شود، مانند املا، انشا، استثنا، انبیا، اولیا، علما. 
16. همزه در کلمه‌های فارسی وجود ندارد، مانند آیین نه آئین، آیینه نه آئینه، پاییز نه پائیز، دل‌هایی نه دل‌هائی، راهنمایی نه راهنمائی، گوییا نه گوئیا، آشنایی نه آشنائی، دانایی نه دانائی. 
17. همزه‌ی مضموم، با پایه‌ی «و» نوشته می‌شود؛ مانند مسؤول، مسؤولیّت. 
18.همزه در بسیاری از جمع‌های مکسر عربی که بعد از الف قرار می‌گیرند، تبدیل به «ی» می‌شوند؛ مانند قبایل، مسایل، دایم، طوایف، شداید، رذایل، مصایب، وظایف، اوایل، غرایز، دلایل، فرایض، مکاید، دایم، دایمی، قایل، عزایم، 
19. همزه‌ی مفتوح، با پایه‌ی الف نوشته می‌شود: مسأله، نه مسئله. 
20. همزه‌‌ی پایانی کلمه‌ها در حالت اضافه به «ی» تبدیل می‌شود؛ مانند: اولیای امور، نه اولیاء امور؛ لقای پروردگار، نه لقاء پروردگار؛ و نیز صحرای کربلا، القای شبهه؛ علمای معاصر.
21. برای واژه‌های مختوم به های بیان حرکت، در حالت مضاف از «ی» استفاده می‌شود؛ مانند: خانه‌ی من، شکوفه‌های بهاری.    
22. اگر از کلمه‌های دارای تنوین استفاده می‌کنیم، حتماً تنوین آن‌ها را بیاوریم؛ مانند خصوصاً. 
23. «ای» به معنای یک، با فاصله‌ی مجازی در کنار کلمه‌ی قبل از خود قرار می‌گیرد؛ مانند ذره‌ای، نه ذره ای. فتنه‌ای، نه فتنه ای. 
24. صورت‌های «ام، ای، ایم، اید، اند» هر گاه پس از فعل مختوم به «ه،ـه» بیایند، با فاصله‌ی مجازی (نیم‌فاصله) نوشته می‌شوند؛ مانند: رفته‌ایم؛ خوانده‌اند.  
25. «بی» از اسم بعد جدا، اما با فاصله‌ی مجازی نوشته می‌شود؛ مانند بی‌شمار، نه بیشمار و نه بی شمار. بی‌صدا، نه بیصدا و نه بی صدا. 
26.کلمه‌های سه حرفی که به همزه ختم می‌شوند، باید همزه بر پایه‌ی الف قرار گیرد، نه بعد از الف؛ مانند خلأ نه خلاء، ملأ نه ملاء. 
27. اگر یک عبارت عربی در میان متن فارسی بیاید که در آن تای مدوّر (ۀ) به کار رفته است و هنگام خواندن تلفظ می‌شود، باید حتماً با نقطه نوشته شود؛ مانند: البلاغة الواضحه.
28. اگر تای مدور در انتهای عبارت عربی بیاید، نقطه لازم ندارد؛ مانند نهج البلاغه. 
29. نام کتاب و مقاله در متن و پاورقی‌ها، به صورت ایرانیک (مایل) نوشته می‌شود.
30 .اگر نام کتاب یا مقاله، عنوان باشد، ایرانیک نمی‌شود.
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هیأت داوران:           2. استاد مشاور:




               3. استاد داور:
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فرم اطلاعات پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد
این قسمت توسط سازمان مرکزی تکمیل می شود.
	
	


	نام واحد دانشگاهی:   فسا

	عنوان پایان‌نامه کارشناسی ارشد: 


	نام و نام خانوادگی دانشجو:  
شماره‌ی دانشجویی:  
	سال اخذ پایان‌نامه:
نیم‌سال اخذ پایان‌نامه:
تعداد واحد پایان‌نامه:            4

	گروه تحصیلی:   علوم انسانی                         
رشته تحصیلی: فلسفه و حکمت اسلامی
گرایش:          فلسفه اسلامی

	نام و نام خانوادگی استاد راهنما:                                                  مرتبه‌ی علمی: 
کد شناسایی استاد راهنما:                                                        رشته‌ی تحصیلی: فلسفه و کلام اسلامی
تعداد پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد واحد که به عنوان استاد راهنما در حال حاضر و به طور هم زمان با آن همکاری دارید:       
تعداد پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد واحد که به عنوان استاد مشاور در حال حاضر و به طور هم‌زمان با آن همکاری دارید:       
                                                                                                                                             امضای استاد راهنما


	نام و نام خانوادگی استاد مشاور:                                               مرتبه‌ی علمی:  
کد شناسایی استاد مشاور:                                                رشته‌ی تحصیلی:  
تعداد پایا‌ن‌نامه‌های کارشناسی ارشد واحد که به عنوان استاد راهنما در حال حاضر و به طور هم‌زمان با آن همکاری دارید:         
تعداد پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد واحد که به عنوان استاد مشاور در حال حاضر و به طور هم‌زمان با آن همکاری دارید:          
                                                                                                                                              امضای استاد مشاور 



مدیر گروه کارشناسی ارشد فلسفه و حکمت اسلامی
                                        معاون پژوهشی واحد فسا
فرم شماره‌ی 1
دانشگاه آزاد اسلامی
واحد فسا
فرم طرح پایان‌نامه

درخواست تصویب پایان‌نامه‌ی کارشناسی ارشد
فلسفه و حکمت اسلامی
عنوان پایان‌نامه : 
                                                              
نام و نام خانوادگی دانشجو:                                                   
شماره‌ی دانشجویی:                                                       
نیم‌سال و سال ورود:                                     
باسمه تعالی 
                                                                       


                      این قسمت توسط حوزه معاونت 
                                                                                                                


      پژوهشی دانشگاه پر می شود.
	شماره:
تاریخ:
پیوست:


فرم طرح پایان‌نامه 

     درخواست تصویب پایان‌نامه‌ی کارشناسی ارشد
فلسفه و حکمت اسلامی
عنوان  به فارسی: 
عنوان تحقیق به انگلیسی: 
1. اطلاعات مربوط به دانشجو:
نام :                                                  نام خانوادگی:                           شماره دانشجویی:                              
رشته تحصیلی:
الهیّات                 گرایش: فلسفه و حکمت اسلامی        مقطع: کارشناسی ارشد
    سال ورود:                 
نشانی پستی منزل:



تلفن منزل: 
نشانی پستی محل کار:  





تلفن محل کار:                                         
تلفن همرا‌ه:                           
2. اطلاعات مربوط به استاد راهنما: 
نام:                                      نام خانوادگی:     
                               تخصص اصلی: فلسفه و کلام اسلامی
تخصص جنبی:                                            آخرین مدرک تحصیلی دانشگاهی /حوزوی: 
رتبه دانشگاهی:                                          

 سمت: هیأت علمی 
سنوات تدریس در کارشناسی ارشد:    


سنوات تدریس در دکترا:                
نحوه همکاری: تمام وقت     (    نیمه وقت (            مدعو (    
نشانی:                                                                                     تلفن:


تلفن همراه:                            
تعداد پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد راهنمایی شده:
در دانشگاه آزاد اسلامی:                                        در سایر دانشگاه‌ها:
عنوان پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد راهنمایی شده در یک سال گذشته:
در دانشگاه آزاد اسلامی:
در سایر دانشگاه‌ها:
تعداد پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد در دست راهنمایی:
دانشگاه آزاد اسلامی:                                        سایر دانشگاه‌ها:
عنوان پایان نامه های کارشناسی ارشد راهنمایی شده در یک سال گذشته:
در دانشگاه آزاد اسلامی:
در سایر دانشگاه‌ها:
تعداد پایان‌نامه‌های دکتری راهنمایی شده:
در دانشگاه آزاد اسلامی:                                       در  سایر دانشگاه‌ها:
عنوان پایان‌نامه‌های کارشناسی ارشد راهنمایی شده در یک سال گذشته:
در دانشگاه آزاد اسلامی:
در سایر دانشگاه‌ها:
تعداد پایان‌نامه‌های دکتري در دست راهنمایی: 
در دانشگاه آزاد اسلامی:                                           در سایر دانشگاه‌ها:
نام پايان‌نامه‌های دکتري در دست راهنمایی:
در دانشگاه آزاد اسلامی:
در سایر دانشگاه‌ها:
3. اطلاعات مربوط به استاد مشاور: 
نام:                                نام خانوادگی:                                                        تخصص اصلی:  
رتبه دانشگاهی یا درجه تحصیلی:                        شغل: عضو هیأت علمی                       محل خدمت: 
تعداد پایان‌نامه‌های راهنمایی شده 
کارشناسی ارشد:




دکتری:                 
تعداد پایان‌نامه‌های در دست راهنمایی
کارشناسی ارشد:




دکتری:                            
4. اطلاعات مربوط به پایان‌نامه: 
عنوان پایان‌نامه به فارسی: 
عنوان پایان‌نامه به انگلیسی: 
ب. نوع کار تحقیقاتی
:  بنیادی     (  
نظری(

کاربردی (

عملی (
ج. تعداد واحد پایان‌نامه:   4 
5. بیان مسأله (تشریح ابعاد مسأله و حدود آن، معرّفی دقیق مسأله):
6. پرسش یا پرسش های اصلی تحقیق : 
7. فرضیه‌ها (هر فرضیه با شماره به صورت یک جمله‌ی خبری نوشته شود.)
8. سوابق مربوط به موضوع پژوهش (معرفی کتاب ها یا مقالاتی که درباره‌ی موضوع پایان نامه،در داخل و خارج از کشور به رشته ی تحریر در آمده است) 
9. اهداف تحقیق (شامل اهداف علمی، کاربردی و ضرورت های خاص انجام تحقیق)
10.  جنبه نوآوری و جدید بودن تحقیق در چیست؟ (این قسمت توسط استاد راهنما تکمیل شود.)









امضای استاد راهنما

                                                                                                                                     دکتر
11. روش کار:  

ا. نوع روش تحقیق: 
ب. روش گردآوری اطلاعات: 
ج. ابزار گردآوری اطلاعات (پرسش‌نامه، مصاحبه، مشاهده، آزمون، فیش، جدول، نمونه‌برداری، بانک‌های اطلاعاتی و شبکه‌های رایانه‌ای و ماهواره‌ای و غیره )
د. روش تجزیه و تحلیل اطلاعات: 
12. جدول زمان بندی مراحل انجام دادن تحقیق از زمان تصویب تا دفاع نهایی
	تاریخ تصویب
	از تاریخ 
	تا تاریخ 

	مطالعات کتابخانه ای 
	
	

	جمع آوری اطلاعات 
	
	

	تجزیه و تحلیل داده ها 
	
	

	نتیجه گیری و نگارش پایا‌ن‌نامه 
	
	

	تاریخ دفاع نهایی
	
	

	طول مدت اجرای تحقیق


13.گزیده ای از منابع و مآخذ (فارسی و غیر فارسی) مورد استفاده در پایان‌نامه به شرح زیر:
کتاب: نام خانوادگی، نام، عنوان کتاب، شماره جلد، مترجم، تاریخ نشر، محل انتشار 
مقاله: نام خانوادگی، نام، عنوان مقاله، عنوان نشریه، سال، دوره، شماره مجله
14. فهرست مطالب (فصل‌ها و عنوان‌های اصلی و فرعی با شماره‌گذاری):
15. تأیید‌ها:
الف.
	نام و نام خانوادگی استاد راهنما:  دکتر

	تاریخ:

	امضا:

	نام و نام خانوادگی استاد مشاور:  دکتر
	تاریخ: 

	امضا:


ب. نظریه‌ی تخصصی کمیته‌ی گروه در باره‌ی پایان‌نامه:
1- ارتباط داشتن موضوع تحقيق با رشته‌ی تحصيلي دانش‌جو:
ارتباط دارد (                   ارتباط فرعي دارد (                 ارتباط ندارد (
2- جديد بودن موضوع:
بلي (                            در ايران بلي (                      خير (
3- اهداف بنيادي و کاربردي:
قابل دسترسي است (           قابل دسترسي نيست (              مطلوب نيست (
4- تعريف مسأله
رسا است (                                   رسا نيست(
5- فرضيات:
درست تدوين شده است (                 درست تدوين نشده و ناقص است ( 
6- روش تحقيق دانشجو:
مناسب است (                             مناسب نيست ( 
7- محتوا و چارچوب طرح:
از انسجام برخوردار است (                    از انسجام برخوردار نيست ( 
پ. تأییدیه‌ی نهایی: 
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	سمت و تخصص
	نوع رأي
	امضا

	1
	دکتر احمد بهشتی
	عضو هیأت علمی نیمه‌وقت
	
	

	2
	دکتر محسن ایزدی
	عضو هیأت علمی تمام وقت
	
	

	3
	دکتر عباس احمدی سعدی
	عضو هیأت علمی تمام وقت 
	
	


موضوع تحقيق پايان‌نامه‌ی  خانم/ آقاي:
دانشجوي مقطع کارشناسي ارشد    رشته‌ی فلسفه و حکمت اسلامی
با عنوان:                                          
در جلسه‌ی  مورخ            
کميته‌ی تخصصي گروه مطرح شد و به اتفاق آرا  (  يا با تعداد      رأي از      رأي، مورد تصويب اعضا قرار گرفت.
    مدير گروه کارشناسی ارشد
                                            تاریخ: 
 
   امضا

ت. نظريه‌ی شوراي پژوهشي دانشگاه:
موضوع و طرح تحقيق پايان‌نامه‌ی خانم/ آقاي             

            دانشجوي مقطع  کارشناسی ارشد رشته‌ی فلسفه و حکمت اسلامی که به تصويب کميته تخصصي مربوط رسيده است، در جلسه‌ی مورخ                

         شوراي پژوهشي دانشگاه مطرح شد و پس از بحث و تبادل نظر مورد تصويب اکثريت اعضا (تعداد        نفر)  قرار گرفت.
	رديف
	نام ونام خانوادگي
	نوع رأي ( موافق يا مخالف)
	امضا
	توضيحات

	1
	دکتر مهدی مدندوست
	
	
	

	2
	دکتر محمود آل شمس
	
	
	

	3
	دکتر محمود دژم
	
	
	

	4
	دکتر امین زارعی جلیانی
	
	
	

	5
	دکتر نوشاد قاسمی
	
	
	

	6
	دکتر سعید قشقایی
	
	
	

	7
	دکتر علی‌رضا مختاری
	
	
	


	نام و نام خانوادگي معاون پژوهشي واحد
	تاريخ
	امضا

	دکتر مهدی مدندوست

	
	

	شماره ثبت در امور پژوهشي واحد
	تاريخ ثبت

	
	


گروه کارشناسی ارشد فلسفه و حکمت اسلامی




















دانشگاه آزاد اسلامی واحد فسا
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شیوه‌نامه‌ی تدوین‌ و فرم تصویب موضوع پایان‌نامه‌ی کارشناسی ارشد


 فلسفه و حکمت اسلامی�
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� . این فرم با مساعدت استاد راهنما تکمیل می‌شود. 


� . تحقیق بنیادی: پژوهشی است که به کشف ماهیت اشیاء، پدیده‌ها و روابط بین متغییر‌ها، اصول، قوانین و ساخت یا آزمایش تئوری‌ها و نظریه‌ها می‌پردازد و به توسعه‌ی مرزهای دانش رشته‌ی علمی کمک می‌کند.


تحقیق نظری: نوعی پژوهش بنیادی است و از روش‌های استدلال و تحلیل عقلانی استفاده می‌کند و بر پایه‌ی مطالعات کتابخانه‌ای انجام می‌شود.


تحقیق کاربردی: پژوهشی است که با استفاده از نتایج تحقیقات بنیادی، به منظور بهبود و به کمال رساندن رفتارها، روش‌ها، ابزارها، وسایل، تولیدات، ساختارها و الگوهای مورد استفاده‌ی جوامع انسانی انجام می‌شود.


تحقیق علمی: پژوهشی است که با استفاده از نتایج تحقیقات بنیادی و با هدف رفع مسایل و مشکلات جوامع انسانی انجام می‌شود.
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